
\

+

aJ

Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение
«Екатериновская основная общеобразовательная школа»

Саракташского района Оренбургской области

приыто:
на заседании педагогического совета
Протокол № 4 от 12.01.2024г.

Положение о школьной библиотеке д7-4эj5

/НОВqя  реддкщя)

тr, l:,i     ---    !;:)   :з,-^

с. Екатериновка, 2024г



1. Общне пФтфЕ"ш
1+Настоя1цееПОложениеобиб]шотеке}1ОБЪ-hЕнщ-СЮШ»(далеешкола)
разработановсоответствиисКонститущейРФ.Фе_законом№273-ФЗот
29.12.2012«ОбобразованиивРоссийскойФе]ераш»с--от25декабря2023
годаиФЗот29.12.94№78-ФЗ«Обиб]шотешондс:к»с"еЕенняішот14апре"
2023годцсучетомФедеральногозаконаот25m.ш2002г..Ч11НЗ<tОпротиводействии
экстремистской  деяте]ьности»  с  изменен"и  от  28  =екйи  :0==  гоаъ  Федерального
ЗФ:::З:Ти2:сИ:з:еi::8#:аоТ92t824=g::88203С:::*Тgе:ФB=Г=оЁо=2аgВд:кОаСбС:яй2%:%

года  №436-ФЗ  «О  защите  детей  от  информации,  прнчшяюшеЁ  вре]  ш  здоровью  и
развитию»сизменениямиот28апреш2023года,Федера:ъЁзакономото6.03.2006№
35-ФЗ«Опротиводействиитерроризму»,Федеральнь"закономот24.11.1995№181-ФЗ«О
социальнойзапштеинвалидоввРоссийскойФедерации»сиз`tенеЁот28.12.2022г,

1.2.данноеПоложениеобиблиотекешколы(даTIее-Положенифобозначаыосновные
Устава школы.

принципы,зада"ифункциибиблиотеившколе,опредешaорг--деятельности,
управление,порядокпользовшишкольнойбиблиотекой,атакжереглаіIе"руmправаи
обязанностипользователейиработниковбибjшотекишолы.
1.3.НастоящееПоложениерегламентируетрабоwибазисныефункциибиб.шотекишколы,
которыспособствуетформировшmкультуры]пшошобучаюшшсяшошипозво"ы
повысиm    эффеюивность    информационного    обсщЁ-    учебно-воспитательной

1АНастоящееПоложениеявляетсялокшmінормативнь"актомшош1иопреде"
деятельности.

уровеньтребованийкбиблиотекекжкструктурнокуподразделениюобщеобразовательной__._`,     ^ЯпаQптіятелЬНОй

u Школьны   библиотека   является   скрукцфнml   подразделением   образовательной

уровень 'LLісuuр.+LL[ ,... `  _ __
организащи.

организации,участвующимвучебно-воспитате.ънойдеятельнос"вце"обеспечени
праваучастниковобразовательнойдеяте]1ьноелнабесшашоепользованиебиблиотечно-

1.6.   деятельность  бибjшотем  шош  оргашз}-е1ся н  осуществляется  в  соответствии  с
информационнь"иресурсами.

российскимикультурнь"ииобразовательнmшкрадншUпш,атакжесосложившимсяв
обществе    идеологичес"    и    по]шгшес"    шогообразием.    Образовательны    и
просветительны   функции   бибjшотеи   базируются   на  максимальном   использовании
достижений    общечеловеческой    культуры.    Обеспеченность    биб]1иоте"    учебнь"и,
методшескими    и    справочнь"и    документами    учитывается    при    ]іицензировании

1JСогласност.35п.1ФедеральногоЗакона№273-ФЗот29.12.12г.«Обобразованиив
образовательной организации.

Российской   Федерации»,   ст.   14   Федерального   закона   от   24.11.1995   №   181-ФЗ   «О
социальнойзащитеинвалидоввРоссийскойФедерации»шкоIіьныбиблиотекадоступнаи-----    ^й`птаmттт"ся.   инвалидов,   лиц   с   ОВЗ,   учителей   и   друГИХ_ _ _. ,  _^птяФрттfLй  тта

бесплатна  для  читателей,  обучаюпщся,  инвалидuіъ  „щ  ,   ___,  ,
работниковобщеобразовательнойорганизации.Удовлетворяеттакжезапросыродителейна

UUцmаJLJ,д\,J(L  ---- _ _ _

-----^-.^й-аQ^пяпиюсvчетомимеющисявозможностей.____ _ __,,  ^f=`гtlаtf`тттИХСЯ
литературупопедагогикеиобразовшmсучетомимеющисявозможностеи.
работников общеобразовательнііIі u[,L щ,L...__~_

1.8.Целишкольнойбиблиотем-формированиеобщейкульткрь1]1ичностиобучающихся
наосновеусвоенияФедеральнькгосударственншобразовательнькстандартов(ФГОС),
содержшиобщеобразовательнькпро1рамм,ихадаптациякжизнивобществе9создание
основы   д"   осознанного   выбора   и   последующего   освоени   профессиональньк
образовательньи  програ",   воспитание  гражданственности,  трудотшDбия,  уважени  к
прщ"исвобод"человекъ]юбвикокружаю1цейприроде,Родине,семье,формирование
здоровогообразажизни,противодействиетерроризмуиэкстремистскойдеятельнос"
19  Библиотека   руководствуется   в   своей   деяте1іьности   Положением,   федеральнь"и
законами,указамиираспоряжениямиПрезидентаРоссийскойФедерации,постановлени"и
и  распоряжени"и  Правительства  Российской  Федерации  и  исполнительнш  орга1юв
субъектов   Российской   Федерации,   решен"и   соответствующего   органа  управлени
образованиемиУставомшколы.



2. Принципы деятельности школьной библиотеки
2.1.  деятельность   школьной   библиотеки   основывается   на   принципак   демократии,
гуманизма,         о бщедо ступности ,         приоритета        общечеловеческих         ценно стей ,
гражданственности, свободного развития лишости.
2.2.В     библиотеке    запрещается    издание     и    распространение     печатньн,     аудио-,
аудиовизуальнш   и   инш   материалов,   содержащих   хотя   бы   один   из   признаков,
предусмотреннш частью первой статьи 1 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 114-
ФЗ  «О  противодействии  экстремистской  деятельности»  (с  изменениями  28  декабря  2022
года).
2.3. Не допускается наличия экстремистских материалов, призывающих к осуществлению
экстремистской деятельности либо обосновывающих или оправдывающих необходимость
осуществления   такой   деятельности,   в   том   числе   труды   руководителей   национал   -
социалистической  рабочей  партии  Германии,  фашистской  партии  Италии,  выступления,
изображения руководителей групп, организаций или движений, признаннш преступными в
соответствии  с  приговором  Международного  военного трибунала для  суда и  наказания
главнш  военньы  преступников  европейских  стран  оси  (Нюрнбергского  трибунала),
выступления,  изображения  руководителей  организаций,  сотрудничавших  с  указанными
1руппами,    Организаци"и    или    движениями,    публикаций,    обосновЕmающих    или
оправдывающих  национальное  и  (или)  расовое  превосходство  либо  оправдьшающих
практику  совершения  военнш  или  ш1ых  преступлений,  направленнш  на  полное  или
частичное уничтожение какой-либо этнической, социальной, расовой, национальной или
религиозной группы.
2.4. Кроме того, к таким материалам, в соответствии со ст. 13 Федерального закона № 114-
ФЗ ОТНОСЯТСЯ:

•    официалыIые материалы запрещенншс экстремистских организаций;
•    материалы,   авторами   которых   являются  лица,   осужденные   в   соответствии   с

международно-правовыми актами за преступления против мира и человечества и
содержащие   признаки,   предусмотренные   частью   первой   статьи   1   настоящего
Федерального закона;

•   любые   иные,   в   том   числе   анонимные,   материалы,   содержащие   признаки,
предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего Федерального закона

Запрещается их распространение, производство или хранение в целях распространения
2.5.    В    помещении   библиотеки   размещается   Федеральный   список   экстремистской
литературы, утвержденный федеральным органом исполнительной власти, запрещенной к
распространению на территории Российской Федерации.
2.6.  Порядок  доступа  к  библиотечнь"  фондам  и  другой  библиотечной  информации,
перечень  основных  услуг  и  условия  их  предоставления  библиотекой  определяются  в
Правилах пользования библиотекой.
2.7.  Общеобразовательная  организация несет  ответственность за доступность  и  качество
библиотечно -инф ормационного обслуживания библиотеки.
2.8. Организация обслуживания участников образовательной деятельности производится в
соответствии   с   правилами   охраны   труда   и   пожарной   безопасности,   санитарно-
гигиеническими требованиями и нормами.

З. Задачи библиотеки
3.1. Обеспечение учебно-воспитательной деятельности и самообразования обучающихся и
педагогов общеобразовательной организации.
3.2.  Обеспечение участникам образовательной деятельности - обучающимся, педагогам,
родител" (законным представителям) обучающихся - доступа к информации, знаниям,
идеям, культурнь" ценностям посредством использования библиотечно-информационнш
ресурсов на различньн носителях :

•   бумажном (книжный фонд, фонд период1ческих изданий);
•    цифровом (DVD -диски);
•   коммуникативном (компьютерные сети) и инш носителж.
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3.3.   Формирование   у   читателей   навьжов   независимого   библиотечного   пользователя:
Обучение пользованию книгой.
3.4.  Воспитание  культурного  и  гражданского  самосознания,  помощь  в  социализации
обучающегося, развитии его творческого потенциала.
3.5. Формирование навь1ков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску,
отбору и критической оценке информации.
3.6. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новш
информационнж    технологий    и    компьютеризации    библиотечно-информационных
процессов, формирование комфортной библиотечной среды.
3.7.   Бесплатное   предоставление   школьникам   в   пользование   на   время   получения
о бразовш" УЧебНИКОВ И Щ::НоЬсКн:::::еИ:;:::::ИбО::лШи::Ое:иОЩа.                                 |

для реализации основнш задач школьная библиотека:
4.1.  Осуществляет  основнь1е  функции  библиотеки  -  образовательная,  информационная,
культурная.
4.2.   Формирует   фонд   библиотечно-информационньк   ресурсов   общеобразовательной
организации:

•    комплектует    универсальный    фонд    учебнь1ми,    художественнь"и,    наушь"и,
справочными,     педагогическими    и     научно-попуjирнь"и    документами     на
традиционнш и нетрадиционных носителях информации, учитывая ФедеральньИ
список экстремистской литературы, запрещенной к распространению на территории
Российской   Федерации,   утвержденный   Федеральным   органом   исполнительной
власти;

•    осуществляет размещение, организацию и сохранность документов.
4.3. Создает информационную продукцию:

•    организует и  ведет справочно-библиографический  аппарат:  каталоги  (алфавитный,
систематический),   картотеки   (систематическую   картотеку   статей,   тематические
картотеки), электронный каталог, базы данньж по профиjпо об1цеобразовательной
организации;

•    разрабатьmает  рекомендательные   библиографические  пособи   (списки,   обзоры,
указатели и т.п.);

•    обеспечивает информирование поjшзователей об информационной продукции.
4.4.   Осуществляет   дифференцированное   библиотечно-информационное   обслуживание
обучающихся:

•    обслуживание читателей на абонементе, в читальном зале;
•    предоставляет   информационные   ресурсы   на  различнш   носителях   на   основе

изучения их интересов и информационнш потребностей;
•    создает  условия  дjlя  реализации  самостоятельности  в  обучении,  познавательной,

творческой деятельности с опорой на коммуникацию;
•    способствует  развитию  навыков  самообучени  (участие  в  сетевых  олимпиадах,

телекоммуникационнш проектах в системе дистанционного обучения);
•    организует   обучение   навьшам   независимого   библиотечного   пользователя   и

потребителя  информации,  содействует  интеграции  комплекса  знаний,  умений  и
навь1ков работы с книгой и информацией;

•    оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в процессе
их учебной, самообразовательной и досуговой деятельности;

•    организует   массовые   мероприяти,   ориентированные   на   развитие   общей,   и
штательской культуры личности, содействует развитию критического мышления;

•    обеспеивает доступность для инвалидов, лиц с ОВЗ. Слепые, слабовидящие имеют
право  на  библиотечное  обслуживание  и  получение  экземпляров  документов  в
специальнш   доступнш   форма"   на   различнш   носителях   информации   в
специальньк государственнш библиотеках и других общедоступнш библиотеках.

4.5.   Осуществляет   дифференцированное   библиоте`шо-информационное   обслуживание
педагогических работников :
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•    выявляет  информационные  потребности  и  удовлетворяет  запросы,  связанные  с
обучением, воспитанием и здоровьем детей;

•   создает  банк  педагогической  информации  как  основы  единой  информационной
службы       общеобразовательной       организации,       осуществляет       накопление,
систематизацию информации по предметам, разделам и темам;

•   способствует проведению занпий по формированию информационной культуры.
4.6.   Осуществ"ет   дифференцированное   библиотечно-информационное   обслуживание
родителей (законных представителей) обучающихся:

•    удовлетворяет  запросы  пользователей  и  информирует  о  новьк  поступлениях  в
библиотеку;

•    консультирует по вопросам учебных изданий, обучающихся школы.
4.7. Осуществляет введение необходимой документации по учету библиотечного фонда и
обслуживанию штателей в соответствии с установленным порядком.
4.8.  Проводит  популяризацию  литературы  с  помощью  индивидуальньK,  1рупповш  и
массовш форм работы (бесед, выставок, библио1рафических обзоров, обсуждений книг,
штательских конференций, литературнж вечеров, викторин и др.).
4.9.  Обеспечивает  соответствующий  санитарно-гигиенический  peml  и  благоприятные
условия для обслуживания читателей.
4.10.  Проводит изучение состояния тштательского спроса (степени его удовлетворения) с
целью формирования оптимального состава библиотешого фонда.
4.11. Систематически информирует читателей о деятельности школьной библиотеки.
4.12. Обеспечивает требуемьй режим хранения и сохранности библиотечного фонда.
4.13.Организуетработупосохранностибиб]шотечногофондашколы.

5. Организация деятельности библиотеки
5.1. Библиотешо-информационное обслуживание осуществляется на основе библиотечно-
информационнш    ресурсов    в    соответствии    с    Федеральными    государственнь1ми
образовательными стандартами, учебн" и воспитательным планами школы, программами,
проектами и планом работы школьной библиотеки.
5.2.  денежные средства за сданную библиотекой макулатуру расходуются на улучшение
материально-технической    базы    бибjшотеки,    подписку    профессиональнш    изданий,
комплектование фонда документов.
5.3.   Общеобразовательная  организация  создает  условия  для  сохранности  аппаратуры,
оборудования и имущества школьной библиотеки.
5.4.  Ответственность  за  систематичность  и  качество  комплектования  основного  фонда
библиотеки, комплекгование учебного фонда в соответствии с федеральными перешями
учебников   и   учебно-методических   изданий,   создание   необходимш   условий   для
деятельности библиотеки несет диреюор шолы.
5.5.  Режим  работы  библиотеки  определяется  в  соответствии  с  правилами  внутреннего
распорядка общеобразовательной организации.

6. Организация, управление и штаты
6.1.      Общее     руководство     библиотекой     и      конкроль     за     ее     деятельностью
осуществляет директор школы, которьй утверждает нормы и технологические документы,
планы  и  отчеты  о  работе  библиотеки.  директор  несет  ответственность  за  все  стороны
деятельности библиотеки, в первую очередь, за комплектование и сохранность ее фонда, а
также за создание комфортной информационной среды для читателей.
6.2. Ответственный за организацию работы библиотеки школы отвечает в пределах своей
компетенции  перед  директором  школы,  обучающимися,  их  родителями  (законными
представителями) за организацию и результаты деятельности библиотеки в соответствии с• функциональнь"и обязанностями.
6.3.  Ответственный  за  организацию  работы  библиотеки  шко]1ы  назначается  директором
школы,  является членом  педагогического  коллектива и  входит в состав  педагогического
совета школы.
6.4.  Ответственный за организацию работы библиотеки школы отвечает за организацию
работы  библиотеки  и  результаты  ее  деятельности,  составляет  годовые  планы  и  отчет  о
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работе,  которые  обсуждаются  на  Педагогическом  совете  и  утверждаются  директором.
Годовой    план    работы    библиотеки    является    частью    общего    годового    плана
общео бразовательной организации.
6.5. Ответственным за организацию работы библиотеки школы могут быть лица из числа
педагогов школы.
6.6. График работы школьной библиотеки устанавливается в соответствии с расписанием
работы общеобразовательной организации.
6.7.  Размер  оплаты  труда  ответственного  за  организацию  работы  библиотеки  школы
определяется в соответствии с компенсационнь1ми вьшлатами.
6.8. Ответственный за организацию работы библиотеки 1пколы должен строго собjlюдать
настоящее Положение, правила и кребования охраны труда и пожарной безопасности в
помещении библиотеки и в общеобразовательной организации.

7.Права,обязанносшиответственностьработниковбиблиотеки
7.1. ОтветственЁый з-а организацию работы библиотеки шолы имеет право:

•    самостоятельно выбирать формы, средства и методъ1 библиотечно-информационного
обслуживания  образовательной  и  воспитательной  деятельности  в  соответствии  с
целями и задачами, указаннь"и в настоящем Положении;

•    проводить  в  установленном  порядке  факультативные  заня"я,  уроки  и  кружки
библиотечно-библио1рафичесихзнанийиинформашоннойкультуры;

•   определять истошики комплектования информашошш ресурсов;
•    изымать и реализовьmать документы из фощов в соответствии с инструкцией по

учету библиотешого фонда;
•    опредеjmь в соответствии с правилами по.шовашя библиотекой, уmержденнь"и

директором  школы,  и  по  согласованию  с советом родительской  общественности
видыиразмерыкомпенсацииущерба,нанесешогопользователямибиблиотеки;

•    взыскивать   в   соответствии   с   действую1щ1   законодательством   компенсацию
ущерба, нанесенного     пользоватешш     биб.шотеш,    за    несовершеннолетних
пользователейответственностьнесутрошгеш(3акошыепредставители);

•   быть  представленными  к  разjшшым  форі1ам  поокрения,  предусмотреннь"  для
работников образоваш;

•    участвовать  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  в  работе
библиотечньк ассоциаций иjш союзов.

7.2. Ответственньй за оргашизацию работы библиотеки школы обязан:
•   актуализировать федеральные списки экстремистских материалов, проводить сверку

библиотечного фонда и поступающей литературы с федеральным списком
экскремистским    материаTIов,     по     итогам    проведеннш    сверок     оформлять

со ответствующий акт;
•  обеспечить  пользователям  возможность  работы  с  информационными  ресурсами

библиотеки;
•    информировать пользователей о видах предоставляемш библиотекой услуг;
•    формировать  фонды  в  соответствии  с  утвержденнь"и  федеральнь"и  переtшями

учебньк     изданий,     образовательными     про1раммами     общеобразовательной
организации,интересами,потребност"иизапросамивсехкатегорийпользователей;

•    совершенствовать        информационно-библиографическое        и        библиотечное
об служивание пользователей ;

•    обеспешвать      сохранность      использования      носителей      информации,      их
систематизацию, размещение и хранение;

•    обеспечивать  решм  работы  в  соответствии  с  потребностями  пользователей  и
работой школы;

•    вести документацию  библиотеки  и  отчитываться  в  установленном  порядке  перед
дректором общеобразовательной организации.

7.3. Ответственньй за организацию работы библиотеки шолы несет ответственность:
•   за вьшолнение функций, предусмотреннш настоящим Положением;
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•   за сохранность библиотечнш фондов в порядке, предусмокренном действующим
законодательством Российской Федерации.

8. Права и обязанности пользователей библиотеки
8.1.Пользователишкольнойбиблиотекиимеютправо:

•    свободно  искать,  получать,  передавать,  производить  и  распространять  полную
информацию   о   составе   библиотечного   фонда,   информационных   ресурсах   и
предоставляемых библиотекой Iшtолы услугах;

•    пользоваться справошо-библио1рафическим аппаратом библиотеи;
•    получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;
•    получать во временное пользование на абонементе и в штальном зале печатнь1е

издания, аудщовизуальные документы и другие источники информации;
•    продлевать срок по]шзования документами и литературой;
•    участвовать в мероприятиях, проводимш школьной бибjшотекой;
•    обращаться для разрешения конфликтной ситуации к директору школы.

8.2. Пользователи школьной библиотеки обязаны:
•    соблюдать правила потпьзования библиотекой;
•    бережно относиться к произведениям печати (не вьрывать, не загибать страниц, не

делать   в   книгах  подчеркиваний,   пометок),   иным  документам   на  различнш
носителях, оборудованию, инвентарю;

•    пользоваться  ценнь"и  и  справочными  документами  и  литературой  только  в
помещении библиотеки шкоjш;

•    убедиться   при   получении   книг   в   отсутствии   дефектов,   а   при   обнаружении
проинформировать    об    этом    работника    библиотеки.     Ответственность    за
обнаруженныедефек1ывсдаваемыхкнигахнесетпоследнийпользователь;

•    распись1ваться    в    tштательском    формуляре    за    каждую    полученную    книгу
(исключение: обучающиеся 1 - 4 классов);

•    возвращать книги в библиотеку в установленные сроки;
•    полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения или работы в

общео бразовательной организации.

9. Порядок пользования школьной библиотекой

9.1.Записьобучаюпщсяипедагогическихработниковшколывбиблиотекупроизводитсяв
индщвидуальном  порядке,  а рощтелей  (законнш  представителей)  обучаюпщхся  -  по
паспорту.
9.2. Перерегистрация пользователей бибjшотеки производится ежегодно.
9.3. документом, подтверящающим право пользования библиотекой, является читательский
формуляр.
9.4.  Читательский формуляр фиксирует дату вьщачи пользователю документов из фонда
библиотеки и ж возвращения в библиотеку.
9.5.   Работа   участников   образовательной  деятельности   на  компьютере   в   библиотеке
производится в присутствии ответственного за организацию работы библиотеки школь1.
9.6.  Разрешается  работа  за  одним  персональнь"  компьютером  не  более  двух  человек
одновременно.
9.7.ПовсемвопросампоискаинформациивсетиИнтернетпользовательможетобращаться
к ошетственному за организацию работы бибIшотеки школы.,оhщфссыьdв"
9.8.  Запрещается  обращение  к  ресурсам  сети  Интернет,  предполагающим  оплату  и  к
ресурсам, указаннь" в Федеральном списке экскремистской литературы.
9.9. Работа за компьютером в читальном зале школьной библиотеки произво;щтся согласно
утвержденным санитарно-гигиеническим требованиям, а также правилам охраны труда и
пожарной безопасности.
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10. Заключительные положенIIя
10.1.  Настоящее  Положение  о  школьной  библиотеке  является  локальным  нормативнь"
актом, принимается на Педагогическом совете школы и утверждается приказом директора
общеобразовательной организации.
10.2.  Все  изменения  и  дополнения,  вносимые  в  настоящее  Положение,  оформляются  в
письменной    форме    в    соответствии    действующим    законодательством    Российской
Федерации.
10.3.   Положение   о   библиотеке   общеобразовательной   организации   принимается   на
неопределенньй срок. Изменени и дополнения к Положению принимаются в порядке,
предусмотренномп.10.1.настоящегоПоложения.
10.4.  После  пришгия  Положения  (или  изменений  и  дополнений  отдельнш  пунктов  и
разделов) в новой редакции предьlдущая редакция автоматически утрачивает силу.
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